BERNSDORF GESTALTEN —
WIR SUCHEN VERSTARKUNG IN DER VERWALTUNG

in Teilzeit

zum nachstmoglichen Zeitpunkt

O O O O

bzw.

AUFGABENGEBIET

PERSONENSTANDSWESEN

Beurkundung von Geburten/ Sterbefallen

Eheschliefungen

Personenstandsregister

Beurkundung von Personenstandsfallen nach deutschem und
auslandischem Recht

Ausstellung von Personenstandsurkunden und Abschriften aus
Personenstandsbuchern, Auskunft und Beratung in
Personenstandsangelegenheiten, Vaterschafts-,
Mutterschaftsanerkennungen, Kirchenaustritte

PROFIL

Befahigung fur die erste Einstiegsebene der Laufbahngruppe 2 der
Fachrichtung Allg. Verwaltung mit dem fachl. Schwerpunkt allg.
Verwaltungsdienst bzw. erfolgreicher Abschluss zum
Verwaltungsfachwirt (m/w/d) (AL Il) oder vergleichbare Prufung
Nachweis Uber die erfolgreiche Teilnahme am EinfUhrungslehrgang fur
Standesbeamte

sicherer Umgang mit gangigen EDV-Anwendungen sowie AutiSta
Teamfahigkeit, Kommunikations- und Organisationsfahigkeit, Diskretion,
freundliches, burgernahes und hilfsbereites Auftreten

Flexibilitat sowie Bereitschaft zu Diensten auch aul8erhalb der
regelmaliigen Arbeitszeit

FUhrerschein der Klasse B

VERGUTUNG NACH TVOD

Bewerbungen bis 09.06.2023
an personal@bernsdorf.de

Stadtverwaltung Bernsdorf | Personal | #Standesamt 2023 | Rathausallee 2 | 02994 Bernsdorf
Mehr Infos unter www.bernsdorf.de



